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FORMATO DE SOLICITUD DE DICTAMEN EN SAES (COMO OBTENERLO)
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Sial entrar a esta seccion para realizar su solicitud de dictamen aparece mas de un formato, por favor
elifa el primero disponible (el que se encuentre mas arriba, si es que hubiera alguno ya ocupado). La

solicitud solo utiliza 3 campos.

Carrera:

Fecha_Determinacion:
Fecha_Solicitud:

I NIVEL MEDIO SUPERIOR
10/01/2022 04:17:00 a. m.

Motivo_Dictamen:

| Mo hay registro

Tipo_Causa_Dictamen: | Mo hay registro

Peticion:

Aqui se escribe la peticidn de como quiere
regularizar su situacidn académica

3) Acontinuacion, rellene el formulario dando respuesta en las dos ventanas angostas mediante
las barras desplegables que le daran las opciones disponibles (ver flechas a la derecha para el
despliegue). Las ventanas se refieren a los siguientes temas:

a. Motivo_Dictamen: debera elegir una de las opciones, la que mas se acerque a lo que
motivé esta solicitud. Para que sea un proceso rapido en el SAES, antes de ingresar a

requisitar la solicitud, elija con su padre o tutor, cudl seria el motivo.
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Seguimiento

CARRERA: | MIVEL MEDIO SUFERICR ~ | [Plan del 04/08/2008  ~|

S HERTIEES Salicitar dictamen:

Kérdex
Estado General

Boleta:
Dictamen Carrera:

Inscripcién Actual
Horario
Calificaciones

Reinscripciones
Cita de Reinscripcion
Reinscripcion
Comprobante

ETS
Inscribir ETS
Calificaciones

Saberes Previamente Ad
Inscribir Saberes Pre
Calificaciones

Cursos de Recuperacion
Inscribir Cursos de R

Fecha_Determinacion:

Fecha_Solicitud:
Motive_Dictamen:

Tipo_Causa_Dictamen:

Peticion:

Periodo_escolar:20222

I NIVEL MEDIO SUPERIOR
10/01/2022 04:17:00 a. m.

No hay registro hd
Cambio de domicilio
Enfarmedad de los Hijos
Enfermedad de los Padres
Enfermedad de un Familiar
Enfermedad del Alumno
Enfermedad del Conyuge
Gravidez de los Hijos
Gravidez de los Padres
Gravidez de un Familiar
Personal

Periodo_escolar:20232

Evite dejar la opcién “No hay registro”.
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b. Tipo_Causa_Dictamen. Debera elegir una de las opciones sefaladas, la que mejor
describa lo que causé la situacién académica en la que se encuentra.

L
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CARRERA: NIVEL MEDIO SUPERICR w| [Plan del 04/08/2008

Datos]académicos Solicitar dictamen:

Kardex _
Periodo_escolar:20222
Estado General
Boleta:
Trame Carrera: I NIVEL MEDIO SUPERIOR
Inscripeion Actual Fecha_Determinacién:  10/01/2022 04:17:00 a. m.
Horario Fecha_Solicitud:
St Motivo_Dictamen: [No hay registro |
Reinscripciones
Cita de Reinscripcion ~ 11Po_Causa_Dictamen: | No hay registro v
Reinscripcion Peticion:
Comprobante Adeudos de cuatro o mas asignaturas
= Por tener una o mas asignaturas desfasadas
Inscribir ETS Reconocimiento de calificaiones de asignaturas acreditadas fuera de periodo

Ampliacion de tiempo para conclusisn de estudios
Por no cumplir con un dictamen anterior

Por no cumplir con el internado pregrado

Por no concluir con el servicio social

Por otros motivos

Calificaciones
Saberes Previamente Ad

Inscribir Saberes Pre

Calificaciones

Curfos df .RESUDHBC.\D? Periodo_escolar:20232

c. Peticion. En este recuadro (el mas grande) se deberd escribir un texto breve y conciso

de como pretende regularizar su situacién académica (se deben omitir comentarios
como: saludos, despedidas y motivos de la peticién).

Carrera: I MIVEL MEDIO SUPERIOR

Fecha_Determinacion: 10/01/2022 04:17:00 a. m.
Fecha_Solicitud:

Motive_Dictamen: [No hay registro v
Tipo_Causa_Dictamen: | Mo hay registro Vl
Peticion:

Aqui se escribe la peticidn de como quiere
regularizar su situacidn académica

Es importante considerar que dependiendo del periodo escolar que continua, solo se
ofertan unidades de aprendizaje para ciertos niveles, ejemplo:
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e Para el ciclo escolar non (25-1 por ejemplo) solo se ofertan asignaturas de los
niveles 1°, 3° y 5° (niveles nones),

e Para el ciclo escolar par (como ejemplo el 24-2) solo se ofertan asignaturas de
los niveles 2°,4° y 6° (niveles pares).

También debe considerar las opciones de presentar ETS de aquellas materias que ya no se
pueden recursar, o bien que, por la oferta del siguiente periodo escolar, no podria cursar y
gue pudieran estar o volverse desfasadas.

De ser posible sefalar los periodos escolares en cada accién a realizar para regularizarse.
Algunos ejemplos de texto (sélo son ejemplos) serian:

- Recursar adeudos en el semestre en 25-1.

- Recursar adeudos en el semestre en 25-2.

- Presentar adeudos de 4° semestre en los ETS al finalizar el periodo 24-2.

- Presentar adeudos de ler semestre en los ETS al finalizar el periodo 24-2.

- Cursar y/o recursar unidades de aprendizaje de “5°” semestre, en el periodo escolar
25-1.

- Cursar y/o recursar unidades de aprendizaje de “4°” semestre, en el periodo escolar
25-2.

Se pueden combinar los ejemplos si la situacién académica lo amerita.

- Solicito presentar adeudos de ler nivel al término del semestre 24-2 y poder
reinscribirme a 3er semestre en el periodo 25-1.

- Se me permita reinscribirme a 5to semestre (25-1), aprobando mis adeudos de 2do. y 3er
nivel en los periodos de ETS al finalizar el semestre actual (24-2).

- Se me permita recursar 3er semestre nuevamente en el periodo escolar 25-1y presentar
mis adeudos de 2do. semestre en los periodos de ETS al finalizar el presente semestre
(24-2).

Los textos deben darse en funcién de la situacion académica actual.
Evita colocar textos como:

- Buen dia, me dirijo a ustedes para solicitar me permitan regularizarme presentando
recurse del semestre de 1Tro ya que sali muy mal y no pude reinscribirme a 2do. por las
7 materias que adeudo, les agradezco infinitamente tomen en cuenta este caso, ya
que no quiero dejar de estudiar. Se que estoy presionado, pero ya me voy a poner al
corriente.

También puedes pedir apoyo en Gestidén Escolar para verificar que es lo que te conviene
solicitar en tu dictamen. No dudes en acudir.
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4) Cuando se llene la solicitud en SAES, deberd presionar el recuadro con la leyenda
“Solicitar Dictamen”

Solicitar dictamen:
Solicitudes anteriores:

Periodo_escolar:20222

Boleta:
Carrera: I NIVEL MEDIO SUPERIOR
Fecha_Determinacion: 28/06/2022 05:00:00 p. m. N
Fecha_Solicitud: 17/11/2023 06:37:00 a. m.
: ORMEN eo

pO A‘{X&R e GTLZAC

Tipo_Causa_Dictamen: L\lAN C,ASO %RN\ENTE

Peticion: CA |t se erml‘s&h ir a 5 yo semestre a mi carga
n mis tres adeudos,para poder concluir en mi plan de
studios

Motivo_Dictamen:

v

Periodo_escolar:20241

Boleta:

Carrera: I NIVEL MEDIO SUPERIOR

Fecha_Determinacion: 21/11/2023 01:53:00 p. m.

Fecha_Solicitud: 27/02/2024 10:45:00 a. m.

Motivo_Dictamen: Persona v

Tipo_Causa_Dictamen: Por no cumplir con un aictamen anterior v

Peticion: Solicitd se me valide inscripcidn al periodo 24-2 debido a que incumpli un
dictamen del CGC al quedar adeudando una materia de 4to semestre
incluida en dicho dictamen cabe aclarar que ninguna estd desfasada

5) Cuando se activa el botén de “Solicitar Dictamen” el botén cambio a “Imprimir
Solicitud”. Revise e imprima, presionandolo.

Periodo_escolar:20241

Boleta:

Carrera: I NIVEL MEDIC SUPERIOR

Fecha_Determinacién: 21/11/2023 01:53:00 p. m.

Fecha_Solicitud: 27/02/2024 10:45:00 a. m.

Motivo_Dictamen: Persona v

Tipo_Causa_Dictamen: Por no cu mplir con un gictamen anterior v

Peticion: Solicitd se me valide inscripcién al periode 24-2 debido a que incumpli un
dictamen del CGC al quedar adeudando una materia de 4to semestre
incluida en dicho dictamen cabe aclarar que ninguna estd desfasada

[ZANDO EL BOTON
SOLICITUD LISTA PARA IMPRIMIR UTIL

También lo puede imprimir y guardar en formato PDF
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6) Eldocumento que visualizara y debera entregarse a la Comisién de Situacién Escolar en 2
tantos originales firmados, segudn la convocatoria vigente. El siguiente es un ejemplo, de
la impresién, no olvide anotar su nombre completo con tinta azul.

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CENTRO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS No. 19
LEONA VICARIO

FORMATO DE SOLICITUD DE DICTAMEN

Boleta : 20 0 GONZALEZ I

Carrera Plan Estudios:09
Telefono :

Direccion : CALVARIO 17 N°.0 Col.SANTA MARIA OZUMBILLA CP.55760

Causa por la cual acude a la Comisién de Situacién Escolar:Adeudos de cuatro o mas
asignaturas

Explicacién de la peticién:Por favor se me permita cursar el primer semestre que no tengo
concluido en e CECyT 19"Leona vicario" que seria el periodo 2021-1

Motivo por el cual se origino la situacién academica:Personal

HISTORIAL ACADEMICO
Periodo Escolar Ingreso:

Ultimo Semestre Inscrito: a5
Promedio General: 4.89
Asignaturas Acreditadas: 4
Asig probad 5
Asig no C das 0
Materia Sem No veces Tipo Materia
0101 ALGEBRA 1 1 Reprobada
0102 COMPUTACION BASICA T 1 1 Reprobada
0104 INGLES T 1 i Reprobada
0105 FILOSOFIA T 1 1 Reprobada
0109 HISTORTA DE MEXICO CONTEMPORANEO T 1 i Reprobada
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7) Si con anterioridad ya habia descargado una solicitud de dictamen, es posible que el
sistemna NO le permita actualizar datos, si esto sucede, oprima Ctrl+P del teclado e
imprima la solicitud, sin rayar nada de lo impreso, anote con letra de molde legible
utilizando tinta azul (debajo del texto existente), la peticidn correcta para ser dictaminado.
Anotar su nombre completo en tinta azul (se presenta en dos tantos originales).

LEONA VICARIO

INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL

CENTRO DE ESTUDIOS CIENT{FICOS Y TECNOLOGICOS No.

FORMATO DE SOLICITUD DE DICTAMEN

e

CECYT 19

Boleta : 20 0 GONZALEZ

Carrera

Direccion : CAL

1760

Plan Estudios:09

Telefono :

Causa por la cual acude a la Comisién de Situacién Escolar:Adeudos de

asignaturas

cuatro o mas

Explicacién de la peticién:Por favor se me permita cursar el primer semestre que no tengo
concluido en e CECyT 19"Leona vicario" que seria el periodo 2021-1

Soiate s¢ W it pusentre exdmenad o tiulo do nin adewtes & 2b
: twu\«\fr.' d¢ 5% umesin waf«s::. fwd; eeolor .

Motivo por el cual se origino la situacién academica:Personal

Y Noorde”

HISTORIAL ACADEMICO

Periodo Escolar Ingreso:

Ultimo Semestre Inscrito: &
Promedio General: 4.89
Asignaturas Acreditadas: 4
RAsig P d 5
Asig no Cu d 0
Materia Sem No veces Tipo Materia
[oto1 ALGEBRA 1 1 Reprobada
0102 COMPUTACTION BASTCA T 1 5 I Reprobada
0104 INGLES T 1 1 Reprobada
0105 FILOSOFIA T 1 1 Reprobada
0109 HISTORIA DE MEXICO CONTEMPORANEO T 1 1 Reprobada




